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1 PREMESSEE GENERALIT A’

SCOPO E AMBITO DI APPLICAZIONE

Il preseneé documento ha l'obiettivo descrivee le procedure amministrativo contabili relativprocesso di

“II Patrimonio”.

In particolare, il documentoa lo scopdi:
1. inquadrare lgrocedura nel pit ampio contesto dei procamministrativi e contab;
2. ddfinire le principali responsabilita, i tempd i controlli degli attori coinvolti a livello dprocessoll

Patrimonid;

3. descrivere lgprocedura per I'eecuzione dei sottoprocedsgati alla “Gestione dle immobilizzazioni

materiali ed immateriali”;
4. descrivere nel dettaglio:
4.1. fasi edattivitd necessarie per I'esecuzione del pro;
4.2. unitaorganizzative coinvolte nelle attiv;
4.3. responsabilit@lelle unita organizzative coinvg,;
4.4. input ed output dellattivita;

5. descrivere le attivitd di controllo di supervisione necessarie per assicurarela completeziz

correttezza delle registrazioni contabili e gestloeffettuae.

RIFERIMENTI NORMATIVI E DOCUMENT ALI

Rif. 1 | Codice Civile artt. 2423 e

Rif. 2 Principi Contabili Naziona emanati dall’Organismo Italiano di Contabilita (Q

Rif. 3 | Manuale delle procedure contabili per le AziendeSER— DGR n.486 del 02.07.20

Rif. 4 Decreto Legislativ@3 giugno 201n. 118

Rif. 5 | Decreto del Ministero della Salute del 15 giugn@2 (modelli CE e SP enti SS

Rif. 6 | Decreto Interministeriale del 17 settembre 201 2t{fimbilita bilancio enti SSM

Rif 7 Decreti PAC (DPGRZA n.77 del 17.06.2013; DP(-CA n.96 del 04.07.2013; DCAn.5¢
' 01.04.2015; DCA n.93 del 24.09.2015; DC.117 del 12.11.2015)

Rif. 8 | Anticorruzione e trasparenza (L. 190/2012; D.lg8342013

APPLICABILITA

Questa procedura si applicaaafiestionedei processi riferiti al Patrimoniocon I'obiettivodi documentare e
formalizzare i flussi informative lerilevazione contabile relativamenédla gestionedelle immobilizzazioni

materiali ed immateriali.
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ACRONIMIE DEFINIZIONI

ACRONIMI

BEM
CO.GE.
ODA
oIC
SAL
SEF

Bolla di Entrata Merc
Contabilita Genera

Ordine di Acquist

Organismo lItaliano di Contabil
Stato Avanzamento Lawv

Servizio Economico Finanzial
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SIMBOLI UTI LIZZATI NEI DIAGRAMM | DI FLUSSO
Nella rappresentazione dei flussi di attivita samatilizzati i seguenti simbo

Simbolo

Descrizione

Attivita

Documento

Punto di controllo / Punto di approvazione (prevede
solo due opzioni SI/ NO o OK / NON OK)

Sistema/ Database a supporto

Flusso dell’attivita

Snodo decisionale /Alternativa (puo prevedere piu
risposte)

Connessioni con altri processi

HUSH 10O

Conclusione dell’attivita
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QUADRO DI RIFERIMENTO DEI' PROCESSIAMMINISTRATIVIE CONTABILI

Gestione Ciclo Attivo

Gestione del Personale

Gestione magazzino

( )

..Gestimedelpatﬁm"i eccccsssccccsssscccscsodes

\ J

Gestione inventari

Gestione Mobilita e partite infragruppo

Gestione contenzioso
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Descrizione del processd Patrimonic”

Y

Il processo di f Patrimonid’ & costituito de
1. Sottoprocesso 6.1Gestione delle immobilizzazioni materiali e immék”.

Gestione del Patrimonio

. Gestione delle

INPUT immobilizzaz_ioni o OUTPUT
materiale ed immateriali

Gestione inventario Rilevazione
contabile cespiti

| soggetti internille singole Unita Operati' coinvolti nel processo non sono skgiecificatamente individua
in quanto si rimanda al Responsabile della singbidaa il compito di organizzare, nell’arito della propria
struttura, la ripartizione dellattivitd e dei controlli nel rispetto della segregazionei ruoli e delle
responsabilita.

Tempi/
Frequenze

Strutture/soggetti Principali responsabilita

_ : Controlli
coinvolti

Owner del proces:

Ricezione bene durewc

Richiesta chiarimei

Ufficio Utilizzatore Iscrizione nel libro cesp

Registrazione verbale di collau

Etichettatura con protocollo progressivo nume

Invio richiesta dismissione del be

Responsabile Ufficio

- Autorizzazione registrazione verbale di audo
Utilizzatore

Predisposizione ed invio nota di cre

Predisposizione ed invio Determina Dirigenz

Movimentazione in prima noi

Riscontro delle iscrizioni acquisti e dismissi
dell’esercizic

Invio richiesta chiarimenti

Identificazione costi da capitalizzare con lil
cespiti

Servizio Economico
Finanziario
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Strutture/soggetti
coinvolti

Principali responsabilita

Tempi /
Frequenze

Controlli

Individuazione aliquote ammortamento |
categorie di ber

Scritture contabili di assestamel

Chiusura libro cespiti informatico e stan

Contabilizzazione crto e correlate voci del
patrimonio nettc

Apertura conto commes:
(lavori in corso

Contabilizzazione incasso e scadenzi
pagament

Estrazione elenco capitalizzazioni nell’'eserc

Individuazione aliquote di ammortame

Calcolo anmortament

Identificazione delibere di finanziamenti
c/capitale

Selezione dei relativi cespiti capitaliz:

Individuazione aliquote sterilizzazic

Calcolo sterilizzazior

Inserimento dati in contabilita per categoriz
cespiti

Regione

Esame ed erogazione tranche di pagan

Direzione Generale

Ricezione fondi per investimer

Ufficio Tecnico

Controllo SAL e richiesta svincolo tranc
investiment

Collaudo— Richiesta svincolo e rendicontaziong
finale

Iscrizione libro cespiti informatico con
specificazione della provenier

Capitalizzazione lavori in cor
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2 SISTEMI A SUPPORTO

Per quanto riguarda l'alimentazione dei sistemorimfatici a supporto, la tabella sottostante ripda
mappatura dei sistemisaipporto dei diversi macroproce

Sistemi Attivita del processo coperte

S|stem_a informativo Gestione delliContabilita Generale
contabile

Sistema Magazzino Gestie degli ordir
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3 SOTTOPROCESSO“G ESTIONE DELLE IMMOBI LIZZAZIONI MATERIALI ED  IMMATE RIALI "

SCHEMA DI FLUSSO OPERATIVO

Il diagramma sottostante descrive sinteticamente macro attivita del sottprocessoGestione

delle
immobilizzazioni materiali e immateri” e le interazioni tra i diversi attori coinvolti.

6.1.A Gestione anagrafica cespiti

FOTITIE Servizio Economico
(Soggetto Ufficio Utilizzatore UO Patrimonio Finanziario
esterno)

Consegna
bene durevole Ricezione /modifica

INPUT

eDDT bene durevole
_—— Sistema
A magazzino
Verifica
NON OK materiale OK
ricevuto vs
Oda
Iscrizione/
aggiornamento nel
libro cespiti ;
.
L magazzino
Richiesta gaz
chiarimenti
[ 6.1 I

Cespiti

Registrazione
verbale di
collaudo

’

<
=
>
=
<

Sistema
magazzino

Autorizzazione
registrazione

verbale di
collaudo

Etichettatura
bene durevole
con protocollo

Sistema

v magazzino progres_snvo
numerico
)
Invio fa_ttura »| Fatturapassiva
passiva

erifica

ODA/BEM/
fattura/

verbale di

Predisposizione
einvio notadi
credito

Verbale di FC6.1.E

collaudo Gestione
protocollato ammortamentie
sterilizzazioni

Notadi Credito

OUTPUT
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6.1.BDismissioni

INPUT

<
=
=
E
<

OUTPUT

Ufficio
Utilizzatore

UO Patrimonio

Servizio Economico
Finanziario

Richiestadismissione
del bene

Invio richiesta
dismissione del
bene

A 4

Aggiornamento

Libro Cespitie
Schedabene

A 4

Predisposizione
einvio
determina
dirigenziale

Movimentazione
in primanota

Registrazione

primanota
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6.1.C Quadratura cespiti contabilita

INPUT

G

<
=
>
E
<

OUTPUT

UO Patrimonio

Servizio Economico Finanziario

Processo 7.0
Gestione Inventario

Riscontro delle

iscrizioni acquistie
dismissioni
dell’esercizio

W

Verifica
completezza
libro cespiti
informatico

NON OK

A4

Identificazione costi

\ 4 dacapitalizzarecon
libro cespiti
Invio richiesta ['6.1.c.0 -
chiarimenti Co.Ge
Individuazione
aliquote
ammortamento per

categorie dibeni

Scritture contabili
di assestamento

T
4@

Chiusuralibro
cespitiinformatico

e stampa
Sistema
magazzino

A 4
Relazione formale per
comunicazione dati e
prospettigest.

P11.0
Gestione chiusure
contabili
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6.1.D Gestione investimenti in conto capit:

Regione

Direttore Generale

Servizio Economico
Finanziario

Ufficio Tecnico

Fornitore (Soggetto
esterno)

Richiesta
ammissione al

INPUT

OK

Verifica
ammissione

finanziamento

Ricezione fondi

al finanz.nto

Decadenza
progetto

Esame ed
erogazione

A

Contabilizzazione
credito e correlate

per investimento

610 1 [

voci del patrimonio

netto -
BrE | CO.GE.

Delibera
affidamento

lavori

tranchedi

Eag amento

’

<
=
=
e
<

OUTPUT

Apertura conto
commessa <
(lavoriin corso)
< . . .
[ 6.1.0.3 E— »{ Esecuzionilavori [
CO.GE.J
~——
Controllo SAL e
richiesta svincolo
tranche
investimento
Contabilizzazione
> Incassoe < Emissione fattura
scadenziario
pagamento
D CO.GE.
o NO
Verifica fine
lavori
Collaudo—
Sl Richiesta svincolo

erendicontazione
finale

Iscrizione libro
cespitiinformatico
con specificazione

dellaprovenienzal giciema
6108 I magazzino

Capitalizzazione
lavoriin corso

FC6.1

E
Gestione
ammortamentie
sterilizzazioni

Pag. 12




PROCEDURAAMMINISTRATIVO CONTABILE

a3 Proc. Amm. Cont. N°4
Ii"}:('_f-‘)l ] Titolo Allegato
\'jj [l Patrimonio DCAnN. del

6.1.EGestione ammortamenti e sterilizzazii

Sistema Economico Finanziario

|_

2 Calcolo annuale FC6.1.A FCGZl'D Calcolo annuale
o ammortamenti Gestione : (t3_est|?ne o sterilizzazioni
Z anagrafica cespiti Inves clgr?ir;allllg con

A 4
Estrazione Identificazione
elenco deliberedi
capitalizzazioni finanziamentiin
nell’esercizio c/capitale

\ 4

Selezionedei
relativi cespiti

capitalizzati
Sistema
magazzino

\ 4
v
< Individuazione . .
E aliquote di Indlvhlduazmne
2 ammortamento ql iq uotg
- sterilizzazione
:: Sistema

magazzino Sistema

magazzino

I
[

\ 4 y
Calcolo Calcolo
ammortamento sterilizzazione

Sistema Sistema
magazzino magazzino

Inserimento dati
.| in contabilita per
categoriadi

cespiti
B |
CO.GE.

&

v

P11.0
Gestione chiusure
contabili

OUTPUT
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PROCEDURA

6.1.AGESTIONE ANAGRAFICA CESPITI

L'addetto al magazzino ddieni saniari riceve la merce con il relativo Documento diagporto (DDT,
controlla la conformita delle quantitd consegnate @uanto riportato nel DDT e con quanto pres
nell'ordine di acquisto e ne comunica le risultankreferente dell’Unita Operativehe ha emesso I'ordine. Al
momento della ricezione della fattura la stessaeviprotocollata viene trasmessa al Servi Economico
Finanziario per la rilevazione @ontabilita Genera. Laddoveda tale verifica si evidenziano delle differe, il
personalgreposto a tale controllo, con nota scritta, infail fornitore e, all'occorrenza, richiede i docume
contabili rettificativi.

Attivita 6.1.A.1 Ricezione / modifickene durevole

* |nput Consegn bene durevole
= Qutput: Verifica cespit ricevuto
= UO coinvolte: Ufficio Utilizzatore

= Tempi: Ad event

L'Ufficio Utilizzatore, alla consegna del bene durevole e del , effettua una verifica quanttiva e
gualitativa del beneicevuto rispetto all'Ordine d’Acquisto effettucTale attivitd € supporta dal Sistema
Magazzino.

Quando si procede con liscrizione nel libro caspirticolare attenzione meritano i cosiddettiifancessori”,
ovvero quei componenti che acquisiscono utilitd $olquanto dipendenti da un bene principale edgwonao
pertanto essere identificati con lo stesso numero démario del bene principale, non essendo possil@lerli
separatamente.

L'Ufficio Utilizzatore puo quindiricevere¢ in consegna un bene durevole modificatesia un bene durevole |
il quale risulta ariata I'originale composizior

# CONTROLLO Responsabile Evidenza del Controllc

L'Ufficio Utilizzatore effettua un controll di tipo
6.C.1 qualitativo e quantitativeul bene ricevut Ufficio Utilizzatore
rispetto all’Ordine di Acquisto effettua

Iscrizione nel libro cespiti
del bene ricevu

Attivita 6.1.A.2Richiestachiariment

= |nput Esitoverifica negativ

= Qutput: Richiesta invio chiarimer
= UO coinvolte Ufficio Utilizzatore

= Tempi Ad event

Se la verifca quantitativa e qualitativha esito negativo, I'Ufficio Utilizzatoreichiede al fornitore ulteriol
chiarimenti al fine di consentirna torretta iscrizione Il libro cespiti da parte del’'UO Patrimor

Attivita 6.1.A.3lscriziong aggiornamentcnel libro cespiti

* |nput Esitopositivo verificabene consegnato
= Qutput: Iscrizioneo aggiornamentael libro cespiti del bene consegr e compilazione

/ aggiornamento Scheda B
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=  UO coinvolte UO Patrimonit
= Tempi Ad event

L’'Unitd Operativa Patrimonioprocede all’iscrizione debeni consegnati tramite il Sistema Magaz:
classificandoli per categorie stand.

Nel caso di cespite detenuto in base a contratteading finanziario, I'azienda locataria, secotalwigente
normativa italiana, provvede adidebitare a conto econico per competenza iaooni di locazione periodic
nei conti d’ordine I'impegno relativo ai canoni liiguidare ead inserirgsolo all'atto del riscattilbenenel libro
cespiti e nello stato patrimonidi& le immobilizzazioni

L’'UO Patrimonio provvedginoltre, ad aggiornare il libro cespiti e le SdaeéBenin caso di rilevazione di be
“modificati”.

Attivita 6.1.A.Registrazione verbale di collauc

= Input Bene iscritto nel libro cesp e Scheda Bene aggiorn
=  Qutput: Verbale di collaudo restrato

= UO coinvolte UO Patrimoni

= Tempt Ad event

L’Unita Operativa Patrimonidopo aver iscritto ibene durevole nel libro cespitgistra il verbale di coludo
tramite il Sistema Magazzino.

Attivita 6.1.A.5Etichettaturabene durevolccon protocollo progressivo numerico

= |nput Verbale di collaudo registre
=  OQutput: Bene durevole etichette

= UO coinvolte UO Patrimonit

= Tempt Ad event

L’Unita Operativa Patrimoni@rocede all’etichettatura dbene durevoleitilizzando un protocollo nuerico
progressivo.

Attivita 6.1.A.6Autorizzazioneegistrazione verbale di collaut

= |nput Verbale di collaudo registre

=  OQutput: Richiesta invicfattura passiva
= UO coinvolte Ufficio Utilizzatore

= Tempt Ad event

Il Responsabile dell’Ufficio Ulizzatoreautorizza la registrazione del verbale di collaudioa volta autorizzat
la registrazione, il fornitore invia la fattura pa& al Servizio Economico Finanziario (SETale attivita é
supportata dal Sistema Magazzino.

# CONTROLLO Responsabile Evidenza del Controllc
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6.C.2 .
I'esattezza del verbale di collau

Il Responsabile dell' UfficicUtilizzatore verifica

Responsabile
Ufficio Utilizzatore

Autorizzazione del verba
di collaudao

Attivita 6.1.A.7Predisposizione edvio nota di credit

= |nput Esitonegativorelativo alla conformita tra Oda/BEM/fattura e valdod
collaudc

= Qutput: Nota di Credit

= UO coinvolte Servizio Economico Finanziario

= Tempi Ad eventc

Il Servizio Economico Finanziario (SEF) riceve #téira passiva ( fornitore e ne verifica la corrisponder
con I'Ordine d’Acquisto, il Buono Entrata Mercd il verbale di collaudo tramite il Sistema Magazziln caso
di mancata corrispondenzbServizio Economico Finanziario (SEF) predispdaaota di credito ea invia al

fornitore.

# CONTROLLO

Responsabile

Evidenza del Controllc

Il Servizio Economico Finanziario effetti

6.C.3 | controlli relativi alla corrispondenza della fati

con I'ODA, il BEM ed il Verbale di collaud

Servizio
Economico
Finanziario

Eventlale documento di
rettifica
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6.1.BDISMISSIONI

In caso di necessita di dismissione o di fuoridisan determinato bene, il responsabile dell’ Ufiititilizzatore
in cui il bene é utilizzato invia una richiestadimissione del bene all’'UfficiPatrimonic, in cui si constata che
quel determinato bene e fuori uso o e da alie

Attivita 6.1.B.1nvio richiesta dismissione del be

* |nput Ricezione richiestinterna di dismissione del bene
= Qutput: Richiesta dismissione del bene inv

=  UO coinvolte: Ufficio Utilizzatore

= Tempi: Ad event

L'Ufficio Utilizzatore invia la richiesta di dismgone del bene all'UfficicPatrimonio

Attivita 6.1B.2Aggiornamento libro cespiti e Scheda Be

* |nput Ricezione richiesta di dismissione del b
=  Qutput: Libro cespiti e Scheda Bene aggior

= UO coinvolte: UO Patrimonit

= Tempi: Ad eventt

L'Unita Operativa Patrimonio provvede a recepirédaiesta di dismissione del bene durevole e aibagare
contestualmente il libro cespiti e la relativa Sla Bene.

Attivita 6.1.B.3redisposizione e inviDetermina Dirigenziale

= |nput Libro cespiti e Scheda Bene aggior
=  OQutput: Determina lirigenziale

= UO coinvolte ServizioEconomico Finanziario

= Tempt Ad event

In caso di esito positivo di verificdell’avvenuta dismissione, a seguitalella cancellazione del bene dal il
cespitida parte dell’UfficioPatrimonic, il Servizio Economico Finanziario (SEF) predisponeDietermine
Dirigenziale di dismissione bene.

Attivita 6.1.B.Movimentazione in pima nota

= |nput DeterminaDirigenziale di dismissione
=  OQutput: Registrazione prima nc

= UO coinvolte Servizio Economico Finanzial

= Tempi Ad event

Il Servizio Economico Finanziario (SEF), a seguito dell@dBposizione delleDetermina Dirigenziale,
provvede ad effettuata movimentazione in prima nota nel SistemContabilitd Genera.
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6.1.CQUADRATURA CESPITI CONTABILITA

Prima della chiusura del bilancitJfficio Patrimonio provvede a trasmettéeerisultanze degli inventari e ¢
registro dei cespiti ammortizzabili, da lui sottosesjtial Servizio Economico Finanziario per consenir
quadratura tra libro cespiti e contabilita e, seeseario, correggerne eventuali differe

Attivita 6.1.C.1Riscontralelle iscrizioni acquisti «dismissioni dell’esercizio

= Input Processo 7.0 Gestione Invent

= Qutput: Esito verifica completezza libro cespiti informa
= UO coinvolte ServizioEconomico Finanziario

= Tempt Annualment

A seguito della comunicazione della convalida dalole di giacenza da parte dell'UfficiPatrimonio, il
Servizio Economico Finanziario verifica la compia del libro cespiti informatico, effettuando igaontro
delle iscrizioni acquisti e delle dismissioni defiercizic

# CONTROLLO Responsabile Evidenza del Controllo
Il Servizio Economico Finanziario effettu. Servizio : - .
. . E . Esito verifica di
6.C.4  controlli di completezza del libro cesg F_conor_nlc_o completezz
informatico. Inanziario

Attivita 6.1.C.2nvio richiesta chiariment

= |nput Esito della erifica di completezza negativo
= Qutput: Richiesta chiarimer

= UO coinvolte Servizio Economico Finanziario

= Tempi Annualment

Nel caso in cui la verifica di completezza forniesi#to negativo, il Servizio Economico Finanzidrigia una
richiesta di chiarimenti all’UfficidPatrimonic, il quale effettua un controllo sui cesp8i rimanda al processo
7.0 Gestione Inventario.

Attivita 6.1.C.3dentificazione costi da capitalizzare con librosyti

* |nput Esito della verifica di completezza poso
= Qutput: Costi da capitalizzare identific

= UO coinvolte Servizio Economico Finanziario

= Tempt Annualment

Nel caso in cui la verifica di completezza fornigsito positivo,l Servizio Economico Finanziariidentifica i
costi da capitalizzard.ale attivita & supportata dal SistemContabilita General€CO.GE..

N.B. Individuazione valore residuo imponibile per ategoria di beni da assoggettare ancc
allammortamento
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Attivita 6.1.C.4ndividuazione aliquote ammortamento per categodebeni

= Input Costi da capitalizzare identifice

=  OQutput: Aliguote di ammortamento individue
= UO coinvolte Servizio Economico Finanziario

= Tempt Annualment

Il Servizio Economico Finanziario dopo aver identfo i costi da capitalizzare indivia le aliquote di
ammortamento per la categoria di bt

Attivita 6.1.C.5Scritture contabili di assestamer

* |nput Aliguote di ammortamento individue
= Qutput: Rilevazione critture di assestamento
=  UO coinvolte Servizio Economico Finanziario

= Tempt Annualment

Il Servizio Economico Finanziario effettua le srie di assestamer per categorie di be. Tale attivita e
supportata dal Sistema CO.GE.

Attivita 6.1.C.6Chiusura libro cespiti informatico e stam

* |nput Rilevazione critture di assestamento

= Qutput: Relazione formale per comunicazione deprospetti gestioneé — P 11.0
“Gestione Chiusure Contabi

= UO coinvolte Servizio Economico Finanziario

= Tempt Annualment

Il Servizio Economico Finanziario, con cadenza almyaccede alla chiusura del libro cespiti informaticd
alla stampa dello stessacal€ attivita & supportata dal Sistema Maga.

Il Servizio Economico Finanziari con cadenza an@procede inoltre, al riepilogo dei dati nel prosp:
extracontabile “Piandi ammortament” desunto dal Registro Cespiti.

Il prospetto éappresentativo del valore storico delle immobdizipni materiali ed immateali, distinto per
valori iniziali ed incrementi dell’anno per cateig, quali valori imponibili da assoggettare alle atite indicate
nel D. Lgs.vo 118/2011 , evidenziando i beni dovalinferiore ac€ 51646 ammortizzabili al 100¢.

Inoltre, nello stesso prospetto gemo evidenziate le quetdi ammortamento determinate per la compet
dell’'anno, con consequenziale movimentazione dektativo fondo e definizione del valore nettolealtess:
immobilizzazioni. Il “Rano di ammortamen” dovra essere parte integrardella notaintegrativa a corredo
della delibera di adozione dgilancio Consuntivo della Azienda.

Per maggiori dettagli fargiferimento alle modalita indicate nelle attivildella Procedura 1.0 “Gestione
Chiusure Contabili”.
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6.1.DGESTIONE INVESTIMENTI IN CONTO CAPITALE

Coerentemente con il piano degli investim aziendali, il qualadefinisce gli investimenti da effettie nel
triennio e le relative modalita di finanziame,il Direttore Generaleffettua richiesta specifica i fondi per
investimenti alla Regione.

A seguito di assegnazione dei medesimi, I'Ufficieechico, dopo aver formalizzato tutte le atti
amministative connesse all’affidamento dell'incarico di @sgone dei lavori e dopo aver stipulato il relat
contratto con la societa aggiudicataria, proceldecainsegna dei lavol

In base alle tempistiche previste dal contrattpustito dalle parti ed ilbase all'effettivo avanzamento ¢
lavori, il fornitore emette degli Stati Avanzamentavori (SAL) che, nel momento in cui vengono atatetai
responsabili preposti dell’Uffici@ecnic¢, vengono seguiti da fattura. Al momento dellaziore della fattra
la stessa vienetrasmessa al Servizio Economiconger@o per la rilevazione irContabilita Generale.
All'ultimazione dei lavori, il fornitore emette I&tato finale dei lavori ed il verbale di collaudecendo Ie
regolazione vigente epnseguentemee, la fattura a saldo.

Indipendentemente dalla richiesta specifica allgi®tee di fondi per investimenti in conto capitdke Aziende
Sanitarie ricevono somme, a destinazione indisontancolata a specifiche iniziative, da parte ol @ubblici o
organismi privati per lo svolgimento dell'attivita iistzionale. Tali somme sono iscritte in Conto Ecoitm,
nella voce Contributi in conto esercizl contributi in conto esercizio devono essere dtea conto economici
nel rispetto del principio dellaompetenza, al momento della delibera ufficialességnazione del contribu
che rappresenta la certezza giuridica di averdtalial contributo, indipendentemente dall’effettimcasso
L’eventuale quota di contributi in conto esercizitilizzata dil'azienda per finanziare investimenti [
l'acquisto di cespiti ammortizzabili, deve esseadtata contabilmente al pari dei contributi in tmoapitale
ovvero imputata a Patrimonio netto e sottoposta@esso di sterilizzazione in sede di asseento.

Attivita 6.1.D.Ricezione fondi per investimer

= |nput Richiesta ammissione al finanziamento/Esito positerifica ammissior
=  OQutput: Ricezione fondi per investimer

= UO coinvolte Direttore Genera

= Tempi Ad event

Il Direttore Genera, in caso di ammissibilita al finanziamena seguito dll'emanazione del parerdi
regolarita contabile attestante dapertura finanziar,riceve i bndi per investimento dalla Regic mediante
delibera di assegnazione.

# CONTROLLO Responsabile Evidenza del Controllo
6.C.5 L.a Reglone verifica I'ammissibilita Regione Asseg.nazmnw
finanziamento. finanziament

Attivita 6.1.D.Zontabilizzazione credito e correlate voci del fpatonio nettc

= Input Credito da contabilizza

=  OQutput: Contabilizzazine credito e correlate voci del Patrimonio N
=  UO coinvolte Servizio Economico Finanziario

= Tempi Ad event

La rilevazione in contabilitdei contributi in conto capitale da Regicavvienea seguito del’emanazione de
specifico provvedimentoi dissegnazior da parte della Regionkcontributi sono iscritti in un’apposita voce
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Patrimonio Netto, con contestuale accensione diradito nei confronti dell’ente finanziatore. Ta#ivita e
svolta dal Servizio Economico Finanziario, coruipgorto del sistema di Contabilita Gener

Attivita 6.1.D.3Apertura conto commessa (lavori in cor:

= Input Delibera affidamento lavc

=  OQutput: Apertura conto commesinizio Esecuzione lavori
= UO coinvolte Servizio Economico Finanziario

= Tempi Ad event

Il Servizio Economico Finanziario, a seguito delladmposizione della delibera di affidamento la
predisposta dall’Ufficio Tecnicqrocede Il'apertura del conto commesskale attivita € supportata dal siste
di Contabilita Generale.

Attivita 6.1.D.4Controllo SALe richiesta svincolo tranche investimer

* |nput Esecuzione lavc

= Qutput: Emissione fattura/Richiesta svincolo tranche destimentc
=  UO coinvolte Ufficio Tecnicc

= Tempi Ad event

L'Ufficio Tecnico verifica periodicanentelo Stato Avanzamento Lavori (SAL) e richiede allagione Ic
svincolo della relativa tranche igivestiment.

# CONTROLLO Responsabile Evidenza del Controllc
6.C.6 L'Ufficio Te.cnlco effettug il controllo periodic Ufficio Tecnico Stato avanzamento lav
sull’esecuzione dei lavori.

Attivita 6.1.D.F=same ed erogazione tranche di pagame

* Input Richiesta svincolo tranche di investime

= Qutput: Erogazione tranche di pagame

= UOQO coinvolte Regiont

= Tempi Ad event

La Regione esamina la hiesta di svincolo della tranche di investimeied eroga la relativa tranche
pagamento.

# CONTROLLO Responsabile Evidenza del Controllc

La Regione effettua i controlli sulla richiests Redione Erogaziole tranche di
svincolo della tranche di investimer g pagament

Attivita 6.1.D.6Contabilizzazione incasso e scadenziario pagam

* |nput Erogazione tranche di pagamento/Ricezione fe
= Qutput: Contabilizzazione incas

= UO coinvolte Servizio Economico Finanziario

= Tempi Ad event
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Il Servizio Economico Finanziario, a seguito dell'esiose fattura da parte del fornitoidell’erogazione della
tranche di pagamento da parte della Regicontabilizza I'incasse aggiorna lo scadenzario pagame

Attivita 6.1.D.7Collaudo -Richiestasvincolo e rendicontazione finale

* |nput Completamento lavc

= Qutput: Richiesta svincolo/Rendicontazione fir
=  UO coinvolte Ufficio Tecnico

= Tempi Ad event

L'Ufficio Tecnico, a seguito del completamento lavori, effettuaollaudo ¢ procede da richiesta svincolo per
la rendicontazione finale.

Attivita 6.1.D.8lscrizione libro cespiti informatico con specificame della provenienz

* |nput Completamento lavori/Rendicontazione fir
= Qutput: Iscrizione libro cespi

= UO coinvolte Ufficio Tecnico

= Tempi Ad event

L'Ufficio Tecnico effettua l'iscrizione nel libro cespiti inforatico con specificazione della proveniel Tale
attivita e supportata dal Sistefgazzint.

Attivita 6.1.D.9Capitalizzazione lavori in cors

= |nput Iscriziane libro cespiti

=  OQutput: FC6.1.EGestione ammortamenti e sterilizzazioni
=  UO coinvolte Ufficio Tecnico

= Tempi Ad event

L’Ufficio Tecnico effettua la capitalizzazione dei lavori in corsald attivita & supportata dal Sisteme
Contabilita Generale.
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6.1.EGESTIONE AMMORTAMENTI E STERILIZZAZIONI

Il Servizio Economico Finanziariccalcola gli ammortamentie lsterilizzazioni conformemente a qua
previsto dai principi contabilidi riferimento.Successivamente al calcolo degli amiementi e dell
sterilizzazioni, i dati vengono inseriti contabilita per categoria di cespiti.

Attivita 6.1.E.1Estrazione elenco capitalizzazioni nell’'eserci

* |nput FC6.1.A- Gestione anagrafica cespiti /FC6.1.Bestione investimenti conto
capitale

=  OQutput: Elenco capitalizzazioni nell’'eserci:

= UO coinvolte Servizio Economico Finanziario

= Tempt Annualment

Il Servizio Economico Finanziario procede all’egtome dell’elenco delle capitalizzazioni avven
nell’esercizio attraverso il SistemaContabilita Generale.

Attivita 6.1.E.2Individuazione aliquote di ammortamen

* |nput Calcolo annuale ammortamenti/Elenco capitalizzazieii'esercizic
= Qutput: Aliquote di ammortamen

= UO coinvolte Servizio Economico Finanziario

= Tempt Annualment

Il Servizio Economico Finanziario individua le aliquateammortamento relative alle capitalizzazioni ewite
nell’esercizio. Tale attivita & supportata dal &istMagazzino.

Attivita 6.1.E.3alcolo ammortament

* |nput Aliquote di ammortamen

= Qutput: Ammortamento calcola

= UO coinvolte Servizio Economico Finanziario
= Tempi Annualment

Il Servizio Economico Finanziario procede al catcdella quota di ammortamento sulla base dellaiatagia
individuate e in base al tipo di investimel

= per gl investimenti pregressi il calcolo del’lammortanesi effettua al 100% dell’aliquo

= per le capitalizzazioni in esercizio il calcololtehmortamento si effettua al 50% dell’aliquc

Tale attivita &€ supportata dal Sistema Magaz

# CONTROLLO Responsabile Evidenza del Controllc
Il Servizio Economico Finanziario effettu: Servizio . ..
i . Inserimento dati i1
6.C.8 controlli sulla correttezza del calcc Economico s
Fi o contabilité
del’lammortamento. Inanziario

Attivita 6.1.E.4Inserimento dati in contabita per categoria di cespiti
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= Input Quota Ammortamento e sterilizzazione calcc
= Qutput: Inserimento dati in contabilita/Archiviazione doocemtale cartact
=  UO coinvolte Servizio Economico Finanziario
= Tempi Annualment

Il Servizio Economico Finanziaria seguito del calcolo degli ammortamenti e deléilszzazioni, procede
all'inserimento dei datiel Sistema cContabilita Generalian base alla categoria dei ces

In caso dimanutenzione e riparazic, i costi delle operazioni che non rsteno carattere incrementativo
valore e/o della funzionalita dei beni sono addebél conto economico dell’'esercizio in cui solstenuti.in
alternativa, ¢ spese di manutenzione e riparazione aventi nahor@mentativa sono imputate all'atti
patrimoniale e ammortizzate in relazione alla nggigossibilita di utilizzazione dei beni cui sieriscono. Le
immobilizzazioni che, alla fine dell'esercizio, pemtano un valore durevolmente inferiore rispetteesiduo
costo da ammortizzare vengoigzritte a tale minor valore. Questo non viene maunto se negli eserci
successivi vengono meno le ragioni della svalutezeffettuat:

Attivita 6.1.E.5ldentificazione delibere di finanziamenti in c/cataie

= Input Calcolo annuale sterilizzazii

= Qutput: Delibere di finanziamenti in c/capiti
= UO coinvolte Servizio Economico Finanziario

= Tempi Annualment

Il Servizio Economico Finanziario identifica le dere di finanziamento in conto capitale relativiée
sterilizzazioni dell’'esercizio.

Attivita 6.1.E.6Selezione dei relativi cespiti capitalizz

= Input Delibere di finanziamenti in c/capiti
=  OQutput: Selezione cespiti capitalizz

= UO coinvolte Servizio Economico Finanziario

= Tempt Annualment

Il Servizio Economico Finanziar, in base alle delibere di finanziamenti in coo#pitale identificate, seleziol
i relativi cespiti capitalizzati. Tale attivita @gportata dal SistenMagazzino.

Attivita 6.1.E.7Individuazione aliquote sterilizzaziol

= Input Elenco Cespiti catalizzati

=  OQutput: Aliquote di sterilizzazion

= UO coinvolte Servizio Economico Finanziario
= Tempt Annualment

Il Servizio Economico Fanziario individua le aliquo di sterilizzazione relative alle capitalizzazionivanute
nell’esercizio. Tale atita € supportata dal SistertMagazzino.

Attivita 6.1.E.8Calcolo sterilizzazior

= Input Aliquote di sterilizzazion
= Qutput: Inserimento dati in contabili—P 11.0 “Gestione Chiusure Contak
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= UO coinvolte Servizio Economico Finanziario

= Tempi Annualment

Il Servizio Economico Finanziario procede al cadcdella quota di sterilizzazione sulla base dditguate gia
individuate e in base al tipo di investimel

= per gli investimenti pregressi il calcolo dellar8iezazione si effettua al :0% dell’aliquota

= per le capitalizzazioni in esercizio il calcololdedterilizzazione si effettua al 50% dell’aliqu

Tale attivita e supportata dal SisteMagazzino.
Per maggiori dettagli fare riferimento alle modalitindicate nlla Procedura 11.0 “Gestione Chiusure
Contabili”.

# CONTROLLO Responsabile Evidenza del Controllc
i i i iari Servizio , .
Il SerV|z.|o Economico Finanziario effettu _ Inserimento dati it
6.C.9 controlli sulla correttezza del calcolo de Economico s
. o contabiliia
Finanziario

sterilizzazione.
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CHECK LIST DI CONTROLLO
# Controllo Responsabile ol Frequenza dlf)\éll?rir(]ezn?i; R'f .
effettuato? Attivita
supporto
L'Ufficio Utilizzatore
effettua un controllo di
tipo qualitativo e Ufficio
6.C.1 | quantitativo sul bene . Ad evento 6.1.A1
' . Utilizzatore
ricevuto rispetto
all'Ordine di Acquisto
effettuato.
Il Responsabile
dell’Ufficio Responsabil:
6.C.2 | Utilizzatore verifica Ufficio Ad evento 6.1.A.6
I'esattezza del verbale| Utilizzatore
di collaudo.
Il Servizio Economico
Finanziario effettua
controlli relativi alla Servizio
6.C.3 | corrispondenza della | Economico Ad evento 6.1.A.7
fattura con I'ODA, il Finanziaric
BEM ed il Verbale di
collaudo.
Il Servizio Economico
Finanziario effettuai | Servizio
6.C.4 | controlli di completezzaEconomico Annualmente 6.1.C.1
del libro cespiti Finanziaric
informatico.
La Regione verifica
6.C.5 |'ammissibilita al Regiont Ad evento 6.1.D.1
finanziamento.
L'Ufficio Tecnico
effettua il controllo
6.C.6 | periodico Ufficio Tecnicc Ad evento 6.1.D.4
sull’esecuzione dei
lavori.
La Regione effettua i
6.C.7 cpntr_olli sulla richiesta Regiont Ad evento 6.1.D.5
di svincolo della
tranche di investimento.
Il Servizio Economico
Finanziario effettuai | Servizio
6.C.8 | controlli sulla Economicao Annualmente 6.1.E.3
correttezza del calcolo| Finanziaric
dell'lammortamento.
Il Servizio Economico
Finanziario effettuai | Servizio
6.C.9 | controlli sulla Economicao Annualmente 6.1.E.8
correttezza del calcolo| Finanziaric
della sterilizzazione.
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